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Provincial Academic ARP 
First time sign in for P­AARP Website 

 

 

1. Registering your account 

First you should register your 
Med account by going to the self‐
serve password utility to update 
your account, change your 
password, and setting up 3 
security questions should you 
ever forget your password. 

Open: 
https://selfserve.med.ucalgary.ca 
in a browser window and enter 
your MED Domain Account 
username and password, e.g.: 
med\jane.roe 
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Once into the site, you can 
update your information, change 
your password or set/reset your 
security questions and answers 
for the Self Service Password 
Change by clicking on the 
appropriate tab. 

 

If you ever forget your 
password, click the ‘Forgot 
your password’ button and 
follow the prompts. 

 

2. Locating the Provincial Academic ARP Website 

Open Internet Explorer1 and enter the URL: https://www.facultyaarp.ca 

Add the site as a ‘Favorite’ for future access. 

                                                            
1 The Website works best with Internet Explorer ‐ recommended 
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Choose your location (UofC)2 
with the drop‐down arrow 
then click “Continue to Sign In”

 

 

 

Login with your Med 
username and password. 
Your username must be 
preceded by med\ with a 
dot between your first and 
last name 

Note: Your Med Domain 
Account is not the same 
account you use for email 
(UCIT account). 

 

                                                            
2 AHS Employees. Those who work in Calgary Zone will access through UofC and those in Edmonton through U of A 
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You now have access to the P‐
AARP Website.  

 

3. Optimizing your Browser for Single Sign On 

 

To stop repeated pop‐ups that ask for your username and 
password while navigating in a Website, set the “Trusted Site” in 
your Internet Explorer browser. 

Selecting the Trusted Sites Option 
Open Internet Explorer and go to the site. Along the top toolbar 
click Tools which opens a drop‐down menu. Now click Internet 
Options 

 



 

HiiTeC  
Health Innovation and Information Technology Centre    Page 5 of 6 

 

 

The “Internet Options” window should now be open. Click Security 
>> Trusted Sites >> Sites.  

 

 

Adding a Trusted Site 

The “Trusted sites” window should now be open. The address of 
the site you are on appears in the space under “Add this website 
to the zone” (insert it manually if it doesn’t). Now click Add.  This 
moves the address to the “Websites” space. Make sure the box 
“Require server verification (https) for all sites in this zone” is 
checked and click Close. 

 

Setting the Custom Level 
In the “Internet Options” window that’s still on your screen, click 
Custom level… 
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The “Security Settings ‐ Trusted Sites Zone” window should now be 
open (Figure 7). Scroll down to the bottom. Under “User 
Authentication” make sure the button beside Automatic Logon 
with current user name and password is selected. Click OK then 
OK on the “Internet Options” window that’s still on your screen 
and you’re done. 

 


